CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BQ GIAO DUC VA PAO TAO
*  TRUONG PAI HQC KIEN GIANG . Poc lap - Tu do - Hanh phic
$6:419 /QD-DHKG Kién Giang, ngay 30 théng ( ndm 2020

T QuYETPIMVH
Ban hanh Quy dinh Soan thdo va ban hanh viin ban quén ly ngi bg
ctia Truong Dai hoc Kién Giang

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KIEN GIANG

Cén cir Quyét dinh sé 758/0P-TTg ngay 21 thdng 5 ndim 2014 ctia Thi tuong
Chinh phii vé viéc thanh Idp Truong Pai hoc Kién Giang;

Cein cir Nghi quyét s6 11/NQ-HDT ngéy 11 thang 6 nam 2020 céa Hpi dong
trieong Truong Dai hoc Kién Giang vé viée ban hanh Quy ché 6 chikc va hoat déng
cia T ruwong Pai hoc Kién Giang;

Cén cir Cong viin sé 3878/BGDDT-PC ngay 24 "théng 7 ndm 2014 ctia Bé
Gido duc va Pao tao Vé viéc huémg din 18 chirc lam céng tdc phdp ché trong cdc
co so gido duc dai hoc;

Céin ctt Nghi dinh s6 3Q/2020/ND-CP ngay 05 théng 3 ndm 2020 cua Chinh
phu vé cong tdac van thi;

Theo dé nghi ciia Phong Thanh tra - Phdp ché.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy dinh Soan thdo va ban
hanh van ban quén ly ndi by cua Truong Dai hoc Kién Giang.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cho Quyét dinh sé
480/QD-PHKG ngay 18 thang 10 nim 2016 vi Quyét dinh s 163/QD-DHKG ngay

26 thang 3 nam 2019 cia Hiéu trudng Trudng Pai hoc Kién Giang vé viée sira ddi,
bé sung mét sé diéu ciia Quy ché vé Soan thao va ban hanh vin ban quan 1y ndi bd
ciia Truong Pai hoc Kién Giang.

Diéu 3. Truong phong Phong Thanh tra - Phap ché, Lanh dao céc don vi

- thude, truc thudc ancmg, cdc don vi va ¢4 nhén co lién quan chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./ /l /

No'i nhin:
- Nhrr Diéu 3;
- Ban Giam hiéu;
- Céac don vj (qua mail);
, -Luu: VT, TTPC. .

Nguygn Tufn Khanh
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. BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KIEN GIANG Djc I3p - Ty do - Hanh phiic -

: e QUY,PINH -

———_ Soan.thdo.vi.ban-hanh.vin.ban. quan:ly-ngi-bj— =
: cia Truwong Pai hoc Kién Giang
( Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 119 /0D-PHKG ngay YOthdng £ ndm 2020

cua Hiéu trudng Truong Dai hoc Kién Giang)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi dleu chmh va dm twgng 4p dung

1. Vén ban nay quy dmh vé soan thao va ban hanh vin ban quan ly‘ ndd bo
(sau day viét tat 1a VBQLNB) cla Trucmg Dai hoc Kién Giang (sau day viét tit 1a
Truong DPHKG), bao gdm: nguyén tic soan thio va ban hanh VBQLNB thé thic
va ky thuét trinh bay; trinh ty soan thio va ban hanh; theo d&i, kiém tra viéc thi
hanh VBQLNB

2. VBQLNB dugc soan thio va ban hanh theo Quy dinh nay bao gom cac vin
s - ban do ngudi ¢ tham quyén cta Trudng DHKG ky ban hanh cé tinh bét budc
chung, c6 higu lyc 4p dung nhiéu 1dn véi mét linh vuc hogic nhiéu linh vuc thude
pham vi quan 1y cia Truong PHKG va duge ban hanh duéi hinh thite vin ban co
tén loai: quyét dinh (quy dinh truc tiép hoic gidn tiép), quy ché (bao gdm ‘ca quy
ché t5 chirc va hoat déng cua céc don vi tryc thude Tmong), quy dinh, quy trmh
- ndi quy, dé an, huéng dan.

3. Quy dinh nay 4p dung d5i véi c4c don vi thude, true thude, cic don vi, ca
nhén c6 li€n quan trong viéc soan thdo va ban hanh VBQLNB tai Trudng DHKG.

Diéu 2. Nguyén tic soan thio va ban hanh viin ban quén Iy ndi bd
Viée soan thao va ban hanh VBQLNB phai tusn thii c4c nguyén tic sau:

1. Bdo dam tinh hop phép, tinh thdng nhit va tinh pht hop cia VBQLNB Vol
céc quy dinh ctia phdp ludt, B4 Gido duc va Pio tao, Trudng PHKG.

2. Tuan thi tham quy@n, thé thire, ky thuat trinh bay, trinh ti, thu tuc soan
thao va ban hanh vin ban.

3. Bao dém tinh cong khai trong qud trinh soan thao, ban hanh (tnr truong
* hop ¢6 ndi dung thude bi mat nha nuéc); bio’ dam duoc tinh minh bach trong cac
~ quy dinh cia VBQLNB. | [
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4. Bio dam cic VBQLNB déu phai duoe thim dinh trude khi ky ban hanh
hoic lién tich ban hanh.

5-Béao-dam-tinh kha thi cua_VBQLNB phu hO’p vc:q c‘heu klen, tmh hmh cy
thé cia Trudng PHKG. 7

Didu 3. Thé thire va ky thudt trinh bay vin ban quin Iy ndibj

1. Pon vi soan thao Khi xdy dung VBQLNB vé thé thirc va k¥ thuét trinh
bay cén cir vao Phén 1 Phu luc 1 ctia Nghi dinh sb 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3
~ nim.2020 ctia Chinh phu V& cong téc van thu va Hudng din s 04/HD-DHKG
ngdy 04 thang 5 nim 2020 cta Higu trudng Truong Pai hoc Kién Giang.

_2.Khong quy dinh chuong riéng vé thanh tra, khidu nai, t6 cdo, khen thudng,

Xit ly vi pham trong VBQLNB néu khong c6 ndi dung mcn ‘ ¢

3. MAu trinh bay VBQLNB (Méu 1, Mdu 2, Méu 3 Madu 4 Phu luc kém theo
Quy dinh). " .

Didu 4. Thoi didm cé hiéu lyc ciia vin ban quén I ndi bd

Thii didm 6 hiéu luc thi hanh ciia VBQLNB phai duge x4c dinh cu the, bio
dam da thoi gian dé cac d6i tugng thi*hanh c6 didu kién tiép cén va thyc hién vin
ban. Viéc quy dinh hlf;u luc try vé trude cia VBQLNB chi duoce thue hlen trong
nhung trudmg hop that cin thlet

Chuong 11

SOAN THAO VA BAN HANH VAN BAN QUAN LY NQI BQ, THEO DOI,
KIEM TRA VIEC THI HANH VAN BAN QUAN LY NOI BO

Muc1
SOAN THAO VA BAN HANH VAN BAN QUAN LY NOIBO
Pidu 5. Trinh tir soan thio va ban hanh vin bin quén Iy ni by

VBQLNB cua Truong PHKG theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 1 cla Quy

* dinh nay 14 céc vén ban do Hiéu trudng hodc Pho Higu truong dugc uy quyen ky

- ban hanh. Don véi nhitmg vin ban thude thdm quyén cua Hoi ddng trudmg th1 Chu
f tich Hoi dong trudomg ky ban hanh.

VBQLNB cua Truc‘mg DHKG dugc soan thao v ban hanh theo trinh tu nhur sau:
* 1. Soan thao Dy thao. ) "

!
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T 3.T4y y kitn, tiép thy, gial tmnh

3

2" Trinh Hiéu truéng hodc Phé Hiu trudng dugce iy quyén duyét ndi dung
va cho phép ly ¥ kién dbi voi Du thao. Do véi nhimg van ban thude thim quyén
clia Hoi déng trudmg thi trinh Chu tich Hoi dong truong duyét. -

~gial trinh y kién tham gia gop ¥y doi voi Du thao,
chinh stra Dy thao. o

4. ThAm dinh Du théo (sau khi da chinh sira).

5. Trinh ky va phat hanh VBQLNB.

Diéu 6. Soan thao Dir thio vin ban

~ Don vi chu tri soan théo ¢6 trach nhi¢m tién hanh thu thip, nghién ctu thong

tin, tu lidu c6 lién quan d&n Dy thdo van ban; chudn bi dé cuong, bién soan va
chinh Iy Dy thao. | |

Didu 7. LAy ¥ kién gop ¥ cho D thdo vin béan

1. Sau khi hoz'm-thé.nh Du thao van ban, don vi chi tri soan thio béo cao

Hiéu truéng hodc Phé Hiéu truéng duge iy quyén duyét ndi dung Du théo vén ban-

va d& xuét vigc t chirc 14y ¥ kién, hinh thic 1y ¥ kién, pham vi dbi tuong liy ¥
kién (g8m céc don vi, t chirc, c4 nhan c6 lién quan va déi tugng chiu sur tic dong
truc tiép ctia VBQLNBY); d6i v6i vin ban ciia Hoi dong trudng thi do Chu tich Hoi
ddng truémg duyét.

2. Pon vi chil tri soan thdo 4 chirc viéc ldy ¥ kién gép ¥ cho Du thio van

. ban va c6 thé lya chon mét trong cac hinh thirc 14y ¥ kién nhwr sau: |

a) Giri dy thao vin ban truc tiép hodc giri qua mail dé ldy ¥ kién déng gdp.
b) Péi v6i du thaio VBQLNB c6 ¥ kién chi dao cta Ban Giim hiéu t§ chirc
hop don vi 14y ¥ kién thi t5 chtrc hop déng gbp ¥ kién truc tiép hodc 5 chirc héi thao.
¢) Léy ¥ kién thong qua Website ciia Trudng, tity theo tinh chat cia van ban.
3. Pon vi chi tri soan thao khi t§ chic 1y ¥ kién D théo vin ban phai gdi
¥ r : x : . - -
kém theo du thio Quyét dinh ban hanh hodc phé duyét van ban, trong d6 thé hién
cin cit, co s phép Iy ciia viée soan thio, ban hanh dur thio van ban; néu 12 dyr théo

" vin bén sira dbi, bd sung mdt s6 diéu cia VBQLNB da durge ban hanh trude ddy thi

ndi dung phai thé hién c4c diém, khoan, diéu dugc sira dbi, bé sung, thay thé, bai
bo hoic hiiy bé. '
* 4, Thof han ldy y kién phéi dugc ghi cu thé va'bao dam & dbi tuong dugce

- lay y kién c6 du thoi gian nghién ctu, tham gia ¥ kién d6i véi Dy thao. Qua thoi
]
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' han liy ¥ kién ma dbi tuong duoc liy v kién khong phéan hoi thi*dugc xem la d6i

. tuong d6 théng nhat v6i Du thdo van ban.

'5. Thu tnrong don vi, ¢4 nhan duge to chirc 14y'y kién theo sy chi dao ctia

Ban Gi4m h hiéu phai chju trach nhiém trudc “Hieu truong ve viec khong-thamrgia———

hodic chdm tham gia ¥ kién va céc vuéng méc phat sinh (néu c6) lién quan dén noi
dung thudc trach nhiém quén ly cia don v1, c4 nhan do.

Viéc dong gop ¥ kién ctia cdc don vi, cé nhan duge thuc hién béng van ban
hoac giri qua mail dén Pon vi chi tri soan théo, dé tong hop ¥ kién d6ng gop. |

6. Sau khi két thiic viéc tb chirc 14y y kién, Ban Gidm hiéu hogc Chu tich Hoi
ddng trudmg ¢6 chi dao td chic 14y y kién d6i v6i Dy théo véan ban do thi don vi cha
tri soan thao thuc hién t chirc 14y ¥ kién lan cudi doi véi Dy thao van ban va hoan
thién Dyt thao van ban. d& thAm dinh va trinh Lénh dao Nha trudng ky bap hanh.

Piéu 8. Tong hop ¥ klen, tiép thu, gidi trmh y kién tham gia gép y, chinh
ly Du thao

L Trong thdi han t6i da 10 (mudi) ngay lam viéc ké tir ngay hét han tham gia
y kién, don vi chu tri soan thao c6 trach nhiém nghién ctm, tdng hop, giai trinh, tiép
thu ¥ kién va khéng tiép thu y kién, hoan chinh Duhéo vin ban. Viéc tong hop,
tiép thu, giai trinh y kién tham gia gép y phai day du, chi tiét va phai trén co s
d4nh gi4 toan dién cac vin dé c6 lién quan dé bao dam tinh kha thi, sy pht hop ciia
VBQLNB. ;
 Sau khi tiép thu ¥ kién tham gia gép ¥ va chinh 1y lai Dy théo, néu xét thay
cin thiét, don vi chu tri soan thdo tiép tuc léy y kién tham gia gép ¥ ctia don vi, t6
chtrc, c4 nhan c6 lién quan. |
2. Pbi véi nhimg van d& phite tap 6 ¥ kién khic nhau, don vi chu tri soan
thao béo cdo Hiéu trudng hoiic Phé Hiéu truéng duoc tiy quyén, Cha tich Hoi ddng

. trudng (d6i véi nhitng vin ban thude thAm quyén) d& xin ¥ kién chi dao.

Pidu 9. Thim dinh Dy thao
1. Sau khi tiép thu ¥ kién tham gia g6p y ciia don vi, t6 chire, c4 nhén c6 lién
quan, ¥ kién chi dao ctia Hiéu trudng hoic Ph6 Hiéu trudng dugc uy quyén (néu co),

" Chu tich Hoi ddng trudmg, don vi chu tri soan thao hoan chinh Dy thao va giri 01 bd dén
Phong Thanh tra - Phéap ché (sau ddy viét tit 1a Phong TTPC) d& tién hanh thim dinh.

H so thim dinh, bao gém: .
a) Phiéu d& nghi thdm dinh (Mdu 5 Phu luc kém theo Quy dinh).

*
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b) Dy thio vén ban hoan chinh ndi dung (sau khi tiép thu ¥ kién gép y). D&
v6i trudmg hop soan théo vin ban dé sira ddi, bd sung, thay thé:vﬁn'bén ct, thi phai

gui kém theo vin ban cii db. | :

y kién va céc tai liéu khac c6 lién quan (néu co).

2. Phéng TTPC t6 chitc thdm dinh Dy thio sau khi nhn ddy da hd so hop 18

theo Quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Trudmng hop can lam & ndi dung Dy thao, Phong TTPC d& nghj don vi cha
tri soan thao cung cép théng tin, tai lidu c6 lién quan dén Dy thao hoiic d& nghi giai
thich r5 hon c4c quy dinh cta Dur thao.

- Phong TTPC dé xuat v6i Higu truéng hodc Phé Hiéu truong duwoc Gy'quydn,

Chu tich Hoi dOng trudmg 6 ‘chirc cudc hop gdm céc thanh phan: dai dién Phéng
TTPC, dai‘dién don vi chu tri soan théo, dai dién mét sb don vi ¢6 lién quan dé
déng gép ¥ kién cho viéc thim dinh Dy thao trong trudng hop can thiét.
3. N6i dung thim dinh |
Phong TTPC cé trach nhiém thdm dinh Dy théo theo céq. ndi dung sau diy:
a) Su can thiét ban hanh VBQLNB.
b) Péi tuong, pham vi didu chinh ciia viin ban.
; i -I A i e l_':;" e
- ¢) Su phu hop cta ndi dung Dy théo véi duong 18, cha truong, chinh sach
- cuaPang. _ -.
d) Tinh théng nhét ciia Dy thio voi hé théng VBQLNB va hé théng phip luat.
d) Ngon ngit, k§ thuat va thé thirc soan thio vin ban.
- ¢) Trinh tu, thd tuc soan thao vin ban.
4. Théi han thdm dinh Dy thao khéng qua 10 ngly lam viéc, ké tir ngdy nhan
di ho so hop 1€ tai khoan 1 Diéu nay. Trudmg hop Du thao ¢6 néi dung phirc tap
hofic lién quan dén nhiéu linh vye, Phong TTPC d& xudt véi Hiéu truéng hoiic Phé -
Hicu truéng duge Gy quyen kéo dai thoi han thdm dinh nhung khdng qua 05 ngay
- lam wiéc ké tir ngdy gia han dé td chirc hop tu van thim dinh c6 su tham gia cua

don vj chi tri soan thao, don vi ¢6 lién quan; déi véi vin ban cia Hoi dong trudomg
thi trinh Chu tich Héi ddng truomg.

5. Lanh dao Phong TTEC ky van ban thim dinh (Mdu 6 Phu lic kém theo
- Quy dinh), sau d6 giri lai van ban thdm dinh cho don vi chu tri soan thao.

. A

—c) Biénban fong hop tiép thu cac y kién; Bién ban hop Hoi thao 5 chuc lAy
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6. Sau khi nhdn duoe vin ban thim dinh. don vi chu tri sogn thao nghign e,
tiép thu, chinh Iy Dy thao va Gfri lai Du thao da duge chinh ly vé Phong TTPC:

—— . a) Tnrong hop nlmt tn v6i ndi dung Dy thio, don vi sogn thio géi vé Phing
TTPC vian ban tidp thu- y ¢ Kidn thim dinh (Mdu 7 Phu luc kém theo Quy dinh) cing
Vol vin ban soan thao d3 duge hodn chinh theo ¥ kién thim dinh. Phong TTPC s&
tién hanh kidm tra, rd sodt lai ndi dung tiép thu cia don vi sogn théo. Néu ndi dung
tiép thu phit hop véi ¥ kién van ban thim dinh, Phong TTPC tién hinh xdc nhan tiép
thu ndi dung thim dinh Mdu 8 Phu luc kém theo Quy dinh) va ky thim dinh vao
gdc trdi cua timg trang viin ban du thio di hoan chinh.

Vian ban Dy thdo dwoe thim dinh v& mit phdp 1y phai cé chit ky nhay cua
Lanh dao don vi thdm dinh, dugc trinh bay bén phdai canh “Nei nhdn:™ va Lanh
dao don vi chi tri soan thio vin ban dy thio phéi ky nhdy vao ngay sau déu chim
hét "'./." trude khi trinh ky.

b) Trudng hop can tiép tuc lam r& nhimg ndi dung chua théng nhét trong Du
thao, Phong TTPC trao ddi truc tiép hofic mdi dai dién don vi chu tri soan thio
cing hop dé théng nhit vé& ngi dung Dy thao truée khi ky thim dinh. Bién ban cude
hop dugc 1ap, thanh 02 (ban) mdi bén giit mot ban. Bién ban cuoc hop duge thye
hién theo (Mdu 9 Phu luc kém theo Quy dinh).

¢) Trong trudng hgp khong thdng nhét y kién sau khi di tryee tiép trao ddi thi
Phong TTPC s& béo céo, xin  kién chi dao cia Higu trucmg hofic Phé Hiéu trudng
dugc iy quyén, Cht tich Hoi ddng trudng xem xét, giai quyét,

7. Vén ban dy thao do Phong TTPC chu tri soan théo khong thye hign theo
quy dinh tai Diéu nay.

Dicu 10. Trinh ky va phat hanh viin ban quén Iy ndi bp
1. Ngay sau khi vén ban duge Lanh dao Phong TTPC va Léanh dao don vi
chi tri soan thao ky nhdy chiu trich nhiém v& tinh phép 1y, ndi dung va thé thire thi
- Phong TTPC sao ra 01 (m6t) ban d& lwu va d6i chidu khi cin thiét, don vi chu tri
soart thédo cé trach nhiém trinh Lanh dao Nha trudng ky ban hanh va chuyén ban

glc van ban dén Phong Hanh chinh tong hop (B6 phn Vin thu) dé phéi hop kiém

tra, trinh ky, 14y sb, dong dau, lwu va phét hanh théo quy dinh hién hanh cta phap
luat va ctia Nha trudng v& cong tac vin thu.

2. Sau khi duge trinh ky, don vi chu tri soan thao c6 trach nhiém glfn 01
(m6t) ban mém qua thu dién tir #&n Ban bién tap Website dé dang tai thong tin; gui
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01 (m6t) ban mém qua thu ‘dién tr dén Phong TTPC dé thu'c hlen v1ec kiém tra va e

td chirc ra soat, hé thong hoa VBQLNB theo quy dinh ctia Nha trudng.
Dleu 11. })mh chmh sal sot cua van ban quﬁn Iy nol bo da phat hanh

bay hoic so suit do khau d4nh mady, in 4n, don vi chil tri soan théo phéi hcrp voi

Phong Hanh chinh tong hop (Bo phén Vén thu) va Phong TTPC thue hién dinh
chinh bing viéc soan thédo mot van ban dinh chinh (Mdu 10 Phu luc kém theo Quy ™

dinh). Vin ban dinh chinh duge thuc hién bai don vi chu tri soan thao.

2. Van ban dinh chinh sau khi dwoc ky ban hanh phai duoc chuyén ngay t0'1
céc noi nhén vin ban nhur d6i v6i VBQLNB da ban hanh.

' 3. Pbi véi VBQLNB d4 ban hanh nhung c6 sai sét vé ndi dung phai duorc'

stra ddi, thay thé bing vin ban c6 hinh thire tuong duong va thuc hién theo trmh tur
quy dinh tai Chuong nay. - - | '

* Didu 12. Sira dbi, bd sung van bian quan ly ndi b

1. VBQLNB phai dugc stra dbi, bd sung, néu quy dinh cta VBQLNB do
khéng con phit hgp véi tinh hinh thuc te Mot VBQLNB €6 thé duoc ban hanh dé

stra dbi, bd sung, thay thé, bai bé n6i dung ctia nhiéu VBQLNB do Trudng ‘ban
hanh, khi cdc VBQLNB d6 khéng con phi hop.

2. Pon vij chu tri soan thdo hogc don vi dugc phan céng soan thao VBQLNB .

c6 tréch nhiém ra soat, d& xudt Ban Gidm higu, Chu tich Hoi ddng truomg didu
chinh, bd sung van ban do don vj phu trich soan thao khéng con phit hop hoiic c6
vuéng mic, bat cap. : :

1y ndi b
1. Vin ban stra d6i, bd sung mét s6 didu ctia VBQLNB 1a vin ban stra d6i, bd
sung, béi bo, hily bd hogic thay thé mét hodic mét 66 quy dinh cia VBQLNB hién

hinh. Vin ban sira déi, bd sung mét sb didu cia VBQLNB phai xé4c dinh 16 phan,'

~ chuong, muc, diéu, khoan, diém dugc sira ddi, bb sung, béi bo, hity bo hodc thay thé.

Tén cta vin ban sira ddi, bd sung mét-s6 diéu ctia VBQLNB gdm tén loai
van ban ¢6 kém theo cum tir “sira ddi, bd sung mdt s6 diéu cia” va tén day du ctia
VBQLNB duoc sjra ddi, bd sung mét s6 didu. -— Lo

L. VBQLNB dd ban hanh néu phat hién ¢ sai s6t vé the thire, ky thuét trmh o

\\\.-‘

Diéu 13. Soan thio va ban hanh vin ban sira d6i, bd sung vin bén quin |
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2. Trinh tu soan thao va ban hanh vén ban sira i, b6 sung VBQLNB dugc-
thuc hién nhu d6i vdi trinh tu sogn théo va ban hanh VBQLNB.

3__Ma_u_t;mh bay van w bd sung va vén ban hity bo (hdac bai bo)
VBQLNB (Mau 11, Mamc kém theo Quy dinh).  — — —— —————==

Muc 2
THEO DOI, KIEM TRA VIEC THI HANH
VAN BAN QUAN LY NOI BO

Diéu 14. Yéu cau viéc theo doi, kiém tra thi hanh viin ban quan ly il('ji bo

1. Theo d&i, kiém tra viéc thi hanh VBQLNB dugc tién hanh ngay sau khi tb
chitc trién khai thi hanh VBQLNB nhim xem xét, dénh gi4 thyc trang thi hanh vin
ban, kién nghi thyc hién céc giai phap,nang cao hiéu qua thi hdnh va hoan thién hé - )
théng VBQLNB & Trudng PHKG. '

2. Viée theo doi, kiém tra thi hanh VBQLNB phai dugc thuc hién thuomg

xuyén, toan dién, co trong tam, trong diém; két hop theo ddi, kiém tra-vié_‘:c thi hanh
VBQLNB theo linh vuc va theo dbi twong; bao dam su phéi hop chit ché gita cac
don vi, t§ chirc, c4 mhén cé lién quan trong qua trinh theo déi, kiém tra.viée thi
hanh VBQLNB. ’

Piéu 15. Noi dung theo doi, kiém tra vigc thi hanh viin bén quan Iy ndi by

Theo d&i, kiém tra viéc thi hanh VBQLNB theo céc ndi dung sau: :

1. Tinh kip thdi, ddy du, pht hop va hiéu qu'& cua hoat dong tap huan, tuyén
truyén, phd bién vé VBQLNB. :

2. Tac dong ctia VBQLNB trong thuc tién dé xac dinh tinh hop 1y, tinh kha
thi VBQLNB.

3. Mitc d6 tuan thit VBQLNB cilia co quan, don vi, td chitc, c4 nhén c6 lién
quan va ly do viéc tuén thu, khong tudn thi VBQLNB.

4. Mizc d6 dap Umg vé co s& vit chét, kinh phi, nguon nhéan luc va tinh pht
hO’p ciia t& chitc bd méay dé thi hanh VBQLNB.

~ Pitn 16. Trach nhiém theo doi, kiém tra viéc thi hénh'vﬁn ban quén ly ndi by
Hiéu trudng, Chu tich Hoi ddng trudmg giao cho Phong TTPC chi tri, phéi
hop véi céc Phong, Ban, Khoa chuyén mén, Vién, cic Trung tdm thudc, truc thude
Truéng PHKG va cdc don vi, ci nhan ¢6 lién quan thyc hién theo ddi, kiém tra
viée thi hanh VBQLNB thudc pham vi quan Iy ctia Truong PHKG. ) |

. v
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Chuong III
TO CHUC THU'C HIEN

:Q— ._Dleu_ll Trach nh nhlem thi hanh " '

1. Pon vi chu tri soan thao chiu trach nhlem vé nol dung tham muu soan thao, _h:_:
stra 381, bd sung VBQLNB khi duge phéan cong phu tréch.

2. Pon vi thdm dinh chiu tréch nhiém v& tinh phap 1y va thé thic cia
VBQLNB theo quy dinh tai Trudng, -

" 3, Linh dao céc don vi thudc, true thude Trudng PHKG c6 trach nhiém t6 chuc
trién khai thuc hién Quy dinh nay dén vién chirc, nguoi lao dong thude don vi quan ly.

4, Phong TTPC cé trach nhiém theo doi, kiém tra, gidm sat viéc thuc hién
Quy dinh va béo céo véi Hiéu truong, Chu tlch Hoi ddng trudng khi c6 yéu cau.

" PDidu 18. Hiéu lyc thi hinh ' ‘

Quy dinh nay co hleu luc ké"tir ngay ky. Céc Quy dmh truoc day tral vm .
Quy dinh nay déu bi bii bo.

Trong qué trinh trién khai thyc hlen néu 6 vin d& phat sinh, vuéng mic, &8 |
nghi céc don vi, ca nhan c6 lién quan kip thoi phan anh vé Phong TTPC dé tong .

hop tham muu trinh Hiéu trudng xem xét, diéu chinh cho phi hop voi thuc tién
. hoat déng cua Trudng./. ﬂﬂ

_ Nguyén Tuin Khanh




Phu lyc
BIEU MAU TRONG SOAN THAO
BAN HANH v;iN BAN QUAN'L\? NOI Bc')

Mau 1. Nghi quyét (c4 biat)

Mau 2. Quyét dinh (quy dinh truc tiép)

Mau 3. Quyét dinh (quy dinh gidn tiép)

Miu 4 Vin ban ban hanh kém theo Quyét dmh

Mau 5. Phiéu dé nghithdm dinh -. '
~ MAu 6. Vin ban thdm dinh ) )
Ma3u 7. Vin ban tiép thu y kién thdm dinh

Mau 8. Van ban xdc nhan tiép thu ndi dung tham dinh

Mau 9. Bién ban cudc hop i

M3y 10. Dinh chinh vinbin

Miu 11. Quyét dinh sira ddi, bd sung vin bén quéan ly ndi bd

Mau 12. Quyét dinh hity b (hogc bdi bd) vén ban quén 1y ni bd




Mau 1. Nghj quyét (ca bict)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lap - Ty do - Hanh phic

Kién Giang, ngay...... théng...... nam 20...
NGHI QUYET
SRS Ardbons [0 ) T
HQI PONG TRUONG PAI HOC KIEN GIANG
. AR O s ivsrrsrmmsmamavisssssasssnsss 5 RS ]
Cancir....... YR . W & 1 ————————— i A :
QUYET NGHI: i
....................................................... A).....
R POR PSRRI . ... 751 S, G
-
Noi nhén: TM. HQOI PONG TRUONG
- Nhu Piéu....; CHU TICH
L VT,.(5)... . . (6)..... (Chit ky, daw)
Ho va tén
‘ Ghi chit: y \
. (1) Trich yéu néi dung Nghi quyét. . .

(2) Néu céc can cif tryc tiép dé ban hanh Nghj quyét.

(3) Céc van ban phép ly lién quan tryc tiép dén vin dé giai quyét trong ndi dung Nghj quyét,
~ (4) N¢i dung Nghj quyét.

(5) Chir vi€t tt tén don vj soan théo vn ban va sb lugng ban lwu (néu ein).

(6) Ky hiéu ngudi soan thio vin ban va s lugng ban phat hanh (néu cin).

' A




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap — Tw do — Hanh phic

L]

“Kién Giang, ngay ..... thang ..... nam 20...

QUYET PINH
Vé viée..oerunn.... - 4

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQOC KIEN GIANG
CANCUE ... e e e (2) oo et es oo e aen vee ves es sen s sr e v aee)
s OO - ) B
Theo dé RGRE CUG ... cov v vos e e B e et e e e eae v et von o sae 2en e sae v seren

" . QUYET PINH: oo .
DI L covsmnnimsinsdsnnain FIE) v s SRR v
1 NP L - S
.................................................................... I
! HIEU TRUONG (5)
Noi nhin:
- Nhu Piéu ...; o
g (Chit ky, ddu)
- Luu: VT, .. (6) Axx (7).
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Trich yéu ndi dung Quyét dinh. Thi dy: “V& vigc quy dinh chirc ning, nhiém vy cia Phbng ..... o

Luru y: chi sir dung Quyét dinh tryc tiép d& quy dinh chirc niing, nhiém vy cia mot don vi hoﬁc nhfmg
quy dinh c6 ngi dung ngén gon.

(2) Néu céc can ct tryre tiép dé ban hanh Quyét dinh (van ban thanh lép, quy dinh chic ning, nhiém
vy, quyén han cia co quan, tb chirc).

(3) Céc viin ban phép 1y lién quan tryc tiép dén ;;én dé gidi quyét trong n6i dung Quyét dinh.

(4) Noi dung Quyét dinh.

(5) Truong hop Phé Higu truémg duge giaoeky thay Higu truong thi ghi “KT. HIEU TRUGNG” va
bén dudi ghi “PHO HIEU TRUGNG?”; trudmg hop ky thira tly quyén thi ghi “TUQ. HIEU TRUGNG”

. va bén du6i ghi chirc vy, quyén han ctia ngudi dugc thiva tiy quyén.

(6) Chit viét tét tén don vj soan théo va s lugng ban lwu (néu cdn).
(7) Ky higu ngudi dénh may, nhén ban va s§ lugng ban phét hanh (Aéu cn). *
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Miu 3, Quyét dinh (quy dinh gidn tiép)

" " , C Uq ek - . . _ ) . _
BO GI46 DUC YARAN TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUON ﬁ i%lﬁ)&n%l N|GIANG Péc lap — Tu do — Hanh phiic
D ZrALE - ; T
zm/ /
A éﬁ = Kjen-Giang=ngdy===thing=rmndm20w———
l\_,/
QUYET PINH
Ban hanh (Phé duyét) ..........cceeuee. ¥ § ) PR ORDERRRMPRP———— .

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KIEN GIANG
(60711 50PN 47 LTSRS S S

CARI i vnmsssicmesinns. Lo v s s svn S wvss s s cons eurimess ssms s ae s S L

Vi T
QUYKET DINH:

Pidu 1. Ban hinh (Phé duyét) kém theo Quyét dinh ndy ........... ) R
DB ceve vveeeee e e e e sieie e e e e e eeee s et b aae e et e aaa e e e eat e aa e neeeasnneeanens
: O S S /.
HIEU TRUONG (4)
No*inhgi;::
_Nhu'f)leu...'; (Chﬂ'}g}, dd'u)
-Lira: VT, .... (5) Axx (6). |
Lo Wy iy B20610) Hog va tén
Ghi chu:

(*) MAu nay 4p dung déi v6i cic quyét dinh (c4 biét) ban hanh hay phé duyét mot vén ban khac nhu
quy ché (d6i véi quy ché td chire va hoat dong ciia cde don vi true thude 1a Quyét dinh phé duyét cia
" Hiéu trdng), quy dinh, ndi quy, quy trinh, huéng din, dé 4n,...

(1) Tén vén ban dugc ban hanh kém theo.
(2) Néu céc cén cir truc nep dé ban hanh Quyet dinh (vdn ban thanh lap, quy dinh chirc nang, n}uem "
vu, quyén han ctia co quan, td chirc).
(3) Céc vin ban phép ly lién quan truc tiép dén van dé giai quyét trong ndi dung Quyét dinh. .
(4) Trudmg hop Phé Hiéu trudng dwge giao ky thay Hiéu trudng thi ghi “KT. HIEU TRUONG” va
bén dudi ghi “PHO HIEU TRUGNG”; trudmg hop Ky thira ty quyén thi ghi “TUQ. HIEU TRUONG”
v4 bén dudi ghi chire vy, quyén han cia ngudi dugoe thira ity quyén.
(5) Chit viét-tit tén don vi soan thao va s6 lwong ban lwu (néu cin). "
(6) Ky hiéu nguéi dénh méy, nhan ban va sb luong ban phat hanh (néu cén).

N
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phie

..................... £ P
(Ban hanh (Phé duyét) kém z‘heo Quyét dinh 56 .../QD- ngay ... thang ... ndm ... cia .......)
Chuong I
QUY DINH CHUNG
DHEU L. ooiiiiiiiiiiiec e
Didu2. cooeeiiiirinnn, e R SRR R .
DA sovsmsssnnisnsivimmsinmibnmnidisanmmmannommeminnmnss s bt FASR SRR AR
Chwong
_$ LR LR (AR NEEEREE RN ] Q" lllll AR AR E RS R RN E NN N -
DB conns s e e s S T B
31 T - N SR SRRTIIIO.:. .- . S
Chuong ..
31T e U . S
B 2o cnammmmsmmsmnnesmamei s sy s R R A .
QUYEN HAN, CHU'C VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chi: ;

(*) MAu nay 4p dung dbi véi céc vin ban dwoc phé duyét hodic ban hanh kém theo Quyét dinh (quy *

dinh glan tiép) theo MAu 2 gdm: Quy, ché, Quy dinh, Quy trinh, Noi quy, Dé 4n, Huéng dan; bé cye cé

thé bao gom chwong, muc, diéu, khoan, diém.

(1) Trich yéu ndi dung ciia vin ban,

(2) Truomg hop Phé Hi¢u trudng dugc giao ky thay Hiéu trudng thi ghi “KT. HIEU TRUGNG” va
- bén dudighi “PHO HIEU TRUGNG”; trnrdng hop ky thiraiy quyén thi ghi “TUQ. HIEU TRUGNG>

va bén dudi ghi chirc vy, quyén han cila ngudi dwgc thira tiy quyén,

. A



IANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... Pijc lap — Tw do — Hanh phiic

o= =..—-----———K1'én Gxang,ng&y_.:—.théng—..nﬁmEOT:if:—

PHIEU PE NGHI THAM DINH

Kinh giri: Phong Thanh tra — Phép ché

............... (1)..ueeer. &€ nghi Phong Thanh tra — Phap ché nghién ctru va c6 y kién ghém
~ dinlt-déi v6i Dy thao.......(2)....... Hb so thAm dinh gdm: +

1. Phiéu dé nghj thdm dinh.
2. Du théo sau khi tiép thu y kién gép ¥ va hoan chinh ni :iung (2 bén).

3. Céc tai liéu khéc c6 lién quan (néu co).

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (3)

(Ky, ghi rd ho va tén)

Ghi chu:
(1) Tén don vj chu tri soan thao.
. (2) Tén van ban quéan ly ni b3, + '
(3) Trudmg hgp chp phé duge giao ky thay ngudi dimg dAu thi ghi chit viét tht “KT.” vio trwée chirc
vy clia ngudi ditng dAu, bén dudl ghi chire vy ciia ngudi ky van ban, *



oD : f\GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
‘A}SIHETRX —~PHIAP CHE ijc lap — Tw do — Hanh phiic

K:EN Gi nd/\,/ i ;
2 S . Kién Giang, ngay .....thdng ....ndm20...
%
VAN BAN THAM PINH
DU thio...eevereressrnenneereasanns [ 1) S ————
Wb s vmmassnss 1) TR
Can ctr Quyét dinh sb......../QD-DHKG ngay.....thang....nam......cia Hiéu

. trudng Trudng Pai hoc Kién Giang ban hanh Quy dinh Soan théo va ban hanh van ban
quan ly ndi bd cta Trucmg Pai hoc Kién Giang; .

Cin cir Hb so thdm dinh Dy thao ..ooveeeeeee(Deveeerrenn. dO ceveennen Qi gtri
Phong Thanh tra - Phap ché ngay.......thing.....n3m.........; *

Can cir Bién ban hop thim dinh ngay......thang......... nam......(néu cé);

Phong Thanh tra - Phap ché c6 y kién thdm dinh nhu sau:

L. KET QUATHAMPINH . .
KET QUA THAM PINH
| sTT NOI DUNG THAM DINH pag | CAN | vréNG
HQP CSHHI»]. A‘H PHU HQP

1 | Su cén thiét ban hanh van ban

Pham vi diéu chinh va déi trong 4p dung cla
Du thao

2.1 | Pham vi diu chinh

2.2 | Dbi twong ap dung

3 Su phtt hop cia ndi.dung Du théo véi dudng ‘
161, chu trrong, chinh sich ctia Dang '
4 Tinh thdng nhit cua Du thdo véi hé théng .

vin ban quén 1y ndi bd va hé théng phép luét.

5 | Ngbn ngit, k¥ thuat soan thio van ban

|+ 6 | Trinh tu, thi tuc soan thdo ; "
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IL. MQT SO NQI DUNG CU THE (néu c6)

’ Ly st s ——————— S ‘
: T mmEmNRAER——
" IIL KET LUAN ' " '
"""" ——— li"Nhi'l'll'gE)'Ekiéﬂfﬂl6!1'gfﬂhéf;ﬁ.ﬁﬁ7.'.'.'f.r‘.é.r—..é;f.'fr.—. e T =
2. Nhiing van @8 6 ¥ Kién KBAC.........coovvureeervnnsisiesrissssessmssessssssssssmsssssssssessssesss
Trén ddy 1a ¥ kién thém dinh ciia Phong Thanh tra - Phap ché vé Dy tho.....(1)u...,
151 -1 ; SRR () RO trinh Hiéu trudng (hodic Phé Hiéu trudng) Trudong Dai hoc
Kién Giang xem xét, quyét dinh./.
CAN BQ THAM PINH QUYEN HAN, CHU'C VU CUA NGUOI KY (3)
(Ky, ghi rd ho tén)
R (Ky, ghiro hova tén)
[ & t
4
Ghi chi:
(1) Tén van ban quan ly ngi bg.
(2) Tén don vi chl tri soan thao.
(3) Trudng hop cap phé duce giao ky thay ngudi dimg dAu thi ghi chit viét tht “KT.” vao truée chitc
vu ciia ngudi dimg dAu, bén dudi ghi chire vu ciia ngudi ky vin ban.
+ '.
®
®
K
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GIANG co\'c; HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.................. Déc lip — Tw do — Hanh phiic

-

Kién Giang, ngay ..... thdng ..... nam 20...

VAN BAN TIEP THU Y KIEN THAM DINH
Dy thio ............... (&) suimesnsrmssnussonues

Kinh guri:
- Ban Gidm hiéu; )
- Phong Thanh tra — Phép ché.

Can cr Quyét dinh sb......... /QD-DHKG ngdy......thang.....nam.......cia Hiéu
truong Trudng Dai hoc Kién Giang ban hanh Quy dinh Soan thdo va ban hanh van ban
quan ly noi bQ cua Tmcmg Dai hoc Kién Giang; -

Can cif Van ban thim dinh Dy thio........a..(2)...........cla Phong Thanh tra - Phap ché
+11 1 (P (1)eerrnne ngay....... thang ....... o1 ¢ §

Don vi soan théo cé ¥ kién nhu sau:

Khong

Noi dung Tiép thu tiép thu

Ly do

* *

(Don vi soan thao dénh dau Xvao cgt thé hién y kién cua dcm Vi minh 1 fuong ung voi timg nji

dung gop y tai Vin ban tham dinh. Khi néo don vi khong tiép thu y kién thém dinh thi méi néu
ly do.)

LANH PAO DON VI
(Ky, ghi rd ho va tén)

Ghi chi:

(1) Tén don vi cht tri soan thio.

(2) Tén van ban quén ly ndi bd.

Luu y: Khi don vi soan thdo gii lgi dir thao vén bdn lan 2 vé Phong Thanh tra — Phdp
ché theo quy trinh thi guti kém theo Vdn ban tiép thu y kién thém dinh.
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an tiép thu ngi dung thim dinh

o\. . '

1 {GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
N 11 W W . Doc 1ap - Tur do — Hanh phic

e oo - - Kign Giang, ngay .. thdng ... ndm20...

Dir thiio eeeeeerreene 12 Y—

Kinh giri: Ban Gidm hiéu Truéng Pai hoc Kién Giang.

Cin ci Quyét dinh sb......... /QD-DPHKG ngiy......thang.....ndm.......cua Hiéu
trudng Trudong Pai hoc Kién Giang ban hanh Quy dinh Soan thao va ban hanh van ban
quan_ 1y ndi bd cia Truong Dai hoc Kién Giang;

Cin cu_ Vin ban thim dinh Dy thdo............. (2) ............. cia Phong Thanh tra
Phép ché gt .......... ) R— ngay......thang...... NAM.............; * - :
Va vian ban tiép thu y kién thim dinh cta.. (3) ............. vé Du théo....(2)...
Pon vi thim dinh x4c nhan nhu sau:
as 2 . <& Khﬁng £ ~
| Noi dung tham dinh Tiep thu tiép thu Ket luidn '
1. Thé thic trinh bay (néu ro rhé'rgg nhat
’ - hay khéng thong nhat
2. Tinh phép ly tham mtcu ban hanh)

(Dom vi tham dinh ddnh a’au X vao cot thé hign y kién cia dom vi minh tuong img

Vi ting ngi dung.)
Luweu y: Khi don vi chu tri sogn thdo trinh cap cé tham quyén ky Du thdo da hoan

chinh, phai giti kém theo van bdn xdc nhdn nay.
LANH PAO DON VI

(Ky, ghi ré ho va tén)

Ghi chu:

" (1) Tén don vi thim dinh.

(2) Tén vin ban quén ly ndi bo.
(3) Tén don vj chu tri soan thao
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Maiu 9. Bién bin cudc hop

* ’ »

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPéc lap — Tw do — Hanh phic -~

Kién Giang, ngay ... thang ... nam 20...

BIEN BAN CUQC HQP

Va0 hdi... gidy ... ngay ... thAng ... NAM ceoy 121 Suevevrvrererersivvrnrnerereeesssranmnannnns X
I. Thanh phén cujc hop:

Chiing t6i gdm:

1. Phong, Thanh tra — Phép Ché: oo sosasmansesensnnsasss —_—

2. Pon vi chi tri soan thao dy thAoVAN DAN: v.vv.ievseessseremmeresenmeesmesersesesesmnsssssssres s - g,

I1. N§i dung cudce hop: .

ITI. Két qua cuge hop:
1. Nhiing y kién thong nhat: ..o s T RN - RO
2. Céc y kién khéc nhau hodc ¥ Kién b0 I (NEU CO)ivrmmrureneerernreeererrerssessssssssessesnesnes
3. Nhitng ndi dung khac c6 li€n qUAn: ........ccocvinimnmniniiicesissssssssnessesenenens

Budi 1am viéc két thic vao hdi ... gidr ... phit cling ngay (hoic ngay .../.../...).
Bién ban ndy di dugc doc cho nhitng ngudi 1am viée cing nghe, moi ngudi nhét
trf v&i ndi dung bién ban va xédc nhén dudi day.
- Bién ban dugc 1ap thanh ... ban mdi bén gir 01 ban./.

Thw ky Pon vi chii tri soan thio  Phong Thanh tra —Phép ché
(ky tén) (kb tén, ddu (néu cd) . (ky tén, ddu (néu c6)



MAu 10. Dinh chinh vin bin

BO GLAO DUCYADNQ TAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

'I‘I-‘.U(’)\Iéjt ;* GIANG ch ]{lp Tu' do —Hanh phuc

[ p— Kién Giang, ngay ..... thang ..... ndm 20...

---------------------------------------------------------

.......... 0 DTN .1 8.1 ) B ——— | R 2
k. - ke
Tai trang..aes ; Ao tRY oot tr trén xudng (hodc dudi 1én) viét la:
i .
llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll ;.Q!.1....!l.lII.....-l.‘..‘.."'I.-".-‘I'.'.'.'.‘."l.l..-..l.l'.”
INEY IR 18 T " comranmrasnmummnmmmespsesorcs SUR—— — - —
-
Noi nhgn: CHUC VU, QUYEN HAN CUA'NGUOI KY (5)
- Nhu Didu ...; (Ky tén)

----------------

- L VT, .. (6) Axx (7).

Hg va tén

Ghi ehii:

(*) Méu ndy dp dung déi véi cdc trudmg hp viin ban quén 1y ndi bd da ban hanh nhung c6 sai sét vé
thé thire, k9 thugt trinh by hodic so suft do khau dénh may, in 4n.

(1) Chit viét tit tén don vj sogn viin ban dinh chinh.

(2) Noi cén giri viin ban dinh chinh.

(3) Tén don vj dge Hidu tnrcmg dy quyén soan thio vin ban dinh chmh

(4) Tén vﬁn bén quan 1y ndi by cén dinh chinh,

(5) Trugmg hop cdp phé duge gino ky thay ngudi dimg du thi ghi chit viét tht “KT.” vio trude chirc
vy ciia ngudi dimg ddu, bén dudi ghi chire vy ciia ngwdi ky vén ban..

(6) Chir viét it tén dom vi sogn thio va s8 wgng ban hwu (néu cdn).

(7) Ky higu ngudi danh mdy, nhén ban va s6 lugng ban phat hanh (néu cin).

Al
i » Al

. M
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,doi, bb sung vin ban quin Iy ndi bj

BO GIAEA {vwﬁ,ﬂ@o

0] CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NG Poc lap — Tw do — Hanh phic

i

TRUONG
\\ WEN GIANG/,

_“ S 7 — Kién Giang, ngdy ..... thang ..... nam:20-..
QUYET PINH
V¢ viéc sira d6i, bd sung mét sé didu cia ........ )

HIEU TRUGNG TRUONG PAI HQC KIEN GIANG
Eetli. ansammmmnssnes ] snrcsmmos s sy
GO B o svmiin st D) soinsiein s mauiy sy ssizl

¢ THEO A NGHI CUIA ... cov vov oo es oo e e e eve v sen eee e Aot e e eee s e sen on

QUYET PINH: SRR z
i s A - R A A A 3eA -
. : Diéu 1. Sira doi, bo sung mgt so-dieu ciia ....oevveeee(1)oesversere... nhwr sau:
1. Piéu....... dirge sira d6i, bd sung nhr sau: |
“Didu .....

...................................................................................................

3T ST TR PTPN TSN ”
Pidu 2; Hiiy bo; bai bd cde Piu .. v sivimsiiisiminniiinimiansinsssionsnsmes
Pidu 3. Thay dbi tir (cum tir) ...... ” thanh tir (cum tir) “.....” tai c4c Piéu......,
51T N
Piéu ... Diéu khoan thi hanh (4)................. /.

Noi nhin: HIEU TRUOGNG (5)

- Nhu Piéu ... : .
' (Chit ky, déu)

-Luu: VT, .. (6) Axx (7).
Ho va tén

Ghi chii:

(§))] Ten vén ban quan 1y ni bd duoc sira ddi, bd sung
) Néu céc cin cir tryc tiép dé ban hanh Quyét dinh (van ban thanh lap, quy dinh chirc nang, nhi¢m
vy, quyén han cia co quan, t3 chic).

(3) Céc van ban phap ly lién quan tryc tiép dén vén dé giai quyét trong ndi dung Quyét dinh.

(4) Quy dinh thai diém hiéu luc cua Quyét dinh; trach nhiém thi hanh...

(5) Truomg hop Phé Hiéu truémg duge giao ky thay Hiéu truong thi ghi “KT. HIEU TRUGNG” va
bén dudi ghi “PHO H]EU TRUGNG”; trwdmg hop ky thiva ity quyen thi ghi “TUQ. H[EU 'I‘RUGNG”
va bén dudi ghl chirc vy, quyén han cla ngu(‘n duge thira U uy quyén.

(6) Chir viét tit tén don vi soan thao va s6 lugng ban Iru (néu cin).

(7) Ky hiéu nguoi dénh méy, nhin ban va s6 lugng ban phét hanh (néu cin).

* ./}
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Miu 12. Quyét dinh hiiy bé (hoic bii bd) viin bin quan Iy ngi bg ©

L4

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA,VIET NAM

Kién Giang, ngay ..... thdng ..... ndm 20...

QUYET PINH
Vé viée hity bé (hoiic bai bd) ...vevee (D)eeerenns

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KIEN GIANG

' COR B o v (8 5o ot SRS s S R SR
8 N . S . . . < s N
Theo dé HERT BUA 35 vammesussnos aysessmmiiian Sompainas o i .
QUYET PINH: |
Picu 1. Huy b6 (hodc bai bd) ......ccoveneennnnnn. (L) asmmssssssr e
Didu...Piéu khodn thi hanh (4).................... /.
HIEU TRUONG (5)
Noinhdn:
-Nhur Pidu ...;
_Jon— (Chit ky, diu)

-Luu: VT, .. (6) Axx (7).
Ho va tén

- Ghicha:

(*) Miu ndy 4p dung dbi véi céc trrdng hop hity bd (hodic bai bd) toan b vin ban quan 1y ni bo.

(1) Tén vin ban quan 1y ndi b duge hity bd (hoic bai bo).

(2) Néu céc cén cir tryc tiép dé ban hanh Quyét dinh (vin bén thanh lap, quy dinh chirc niing, nh1¢m
vu, quyén han ca co quan, td chirc),

(3) Céc vin ban phép 1y lién quan ‘tryc tiép dén vén 4 giai quyet trong ndi dung Quyét dinh.

« (4) Quy dinh thi diém hiéu lyc cia Quyét dinh; trach nhiérp thi hanh...

(5) Trudng hop Phé Hiéu truémg duge giao ky thay Hiéu truemg thi ghi “KT. HIEU TRUGNG” vi
bén dudi ghi “PHO HIEU TRUGNG”; trudng hop ky thira iy quyén thl ghi “TUQ. HIEU TRUGNG”
va bén du6i ghi chirc vy, quyén han ctia ngudi duge thira iy quyén.

(6) Chtr viét tht tén don vj soart'thdo va sb lugng ban luu (néu can). ‘ »

(7) Ky hi¢u ngudi ddnh may, nhén ban va s8 lugng bén phat hanh (néu cdn).

~_ DPgclip-Tydo—Hanhphic



