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QUYET DINH
V& viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac tro giang
tai Truong Pai hoc Kién Giang

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KIEN GIANG
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Can cir Quyét dinh s6 758/0D-TTg ngay 21 thing 5 ndm 2014 ciia Thii tuéng Chinh
phu vé viéc Thanh lap Truong Dai hoc Kién Giang,

Cén cir Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thdang 4 ndm 2012 cua Chinh phi
quy dinh vé tuyén dung, swr dung va qudan ly vién chie; Nghi dinh s6 161/NP-CP ngay 29
thang 11 ndm 2018 ctia Chinh phii vé viéc sira doi, b6 sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung
cbng chike, vién chirc, ndng ngach céng chirc, thing hang vién chitc va thuc hién ché do
hop dong mét sé loai céng viéc trong co quan hanh chinh nha nuée, don vi sw nghiép cong
lap;

Céin cir Nghi dinh s6 13/2014/NP-CP ngay 25 thang 02 ndm 2014 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Ludt Gido duc Quéc phong va An ninh;

Can cur Nghi quyét s6 14/NQ-HDT ngay 14 thang 6 nam 2020 cua Hji dé‘ng truong
Truong Pai hoc Kién Giang vé viéc ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong cua Truong
Dai hoc Kién Giang,

Theo dé nghi ctia Phong T6 chirc Cdn b.

QUYET PINH:

Pic¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1 Quy dinh vé cdng tic trg giang tai
Truomg Dai hoc Kién Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Phong Td chirc Can b, Phong Hanh chinh tong hop, Phong Thanh tra —
Phap ché, Lanh dao cac don vi va c4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
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Noi nhan:

- Nhu Piéu 3; :)/1

- Ban Gidm hiéu;

- Toan trudmg (mail);
- Luu: VT, TCCB (5).

HIEU TRUONG
v

.ﬂ /3n Tpdn Khan




BOQ GIAODUC VADAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC KIEN GIANG Poclap — Tw do — Hanh phic

Kién Giang, ngay  thdng nam 2020

QUY DINH
V& cong tac trg gidng tai Truong Pai hoc Kién Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 TZ?-/QD PHKG ngay/fﬁthdng ¢ ndam 2020)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh va doi twgng 4p dung

1. Van ban nay quy dinh vé dbi tucmg, tiéu chuén, nhiém vu, quyen loi ctia nguoi
1am cdng tac trg ly giang day (sau day 201 tat 1a tro giang); dbi tuong st dung tro giang
(sau ddy goi la giang vién phu trach) va nhiém vu ctia cac don vi lién quan trong quan
ly, didu hanh cong tac trg gidng tai Trudng Dai hoc Kién Giang.

2. Vin ban nay ap dung b1 v6i vién chic, giang vién, sinh vién dang lam viéc va
hoc tap tai Trudong Dai hoc Kién Giang.

Piéu 2. Nhiém vu ciia Tro gidng

1. Tro giang la cong viéc hd tro cho giang vién phu trach trong cac hoat dong:

a) Du gio tAt ca hodc mot s6 budi giang day cia giang vién phu trach dé huéng
dan sinh vién trong gid hoc, lam bai tip trén 16p, hudng dan on tap, td chtrc hoc truc
tuyén (néu co)

b) Chuén bi bai gidng, tai liéu giang day theo sy phadn cong cia giang vién
phu trach.

¢) Tham gia diéu phdi viéc thao luan, thuyét trinh, chia nhém cho sinh vién céc
nhém hoc phéan dugc du gio.

d) Tiép nhan cac phan hdi tir sinh vién chuyén dén gidng vién phu trach

e) Tham gia chAm bai tap, bai kiém tra, bai thi két thiic hoc phan trén co s& dap an
cla giang vién phu trach.

f) Thuc hién danh gid mic dd tham gia hoc tdp cua sinh vién c6 su gidm sat cua
giang vién phu trach.

g) Tham gia giang day mdt s6 chuyén @ trong hoc phan do gidng vién phu trach
xac dinh va phé duyét.

h) Céng viée hd trg gidng day khéc theo phan cong cha gidng vién phu trach.




: - hén cong cua Lanh dao :
2. Phi ¢6 mat lam viée ding noi quy dinh theo su phan COng E1E L e X

thoi gian lam viéc 40 gio/tuan; i
A = L3 ot ot N 12 90 gio. Cong thuc mo1 gio
3. Thue hién nghia vu gi¢ gidng trong mot nam hoc g

duogc tinh nhu sau:

S6 gid = Ssy x 0.2 gir (Trong d6: Ssv 12 tdéng s sinh vién clia cac nhém hoc phan
ma tro giang di tham gia.)

4. Khong duogc day vuot gio. Trong truong hop phéi day vuot gio thi s€ khong
dwoc thanh toan tién day vuot gio (chiét tinh). Trudong hop giang vién phu trach ¢o 56
luong 16p khong du dé hd tro trg giang trong viéc tra gio chuén theo quy dinh thi tr¢
giang c6 thé dung gio NCKH quy doi. (Cong thirc quy dbi theo quy dinh vé ché d6 lam
vide d6i voi giang vién Truong Pai hoc Kién Giang).

5. Truong hop, néu giang vién phu trach yéu cdu céc tro gidng lam viéc nhiéu hon
tong sb gid tro giang tdi da (90 gid) thi gidng vién phu trach phai tu thu xép chi tra phan
vugt nay cho trg giang.

Piéu 3. Nguyén tic sir dung trg giang

1. Tro giang phai c¢6 chuyén mén pht hgp véi hoc phan giang day cta gidng vién
dugce phéan cong phu trach.

2. Mbi tro giang chi duge hd tro cho téi da 02 giang vién trong mot hoc ky.

3. Khong phén cong ngudi trg giang thuc hién ding 16p dé giang thay toan bé hoc
phan cho gidng vién phu trich hodc tham gia chdm bai két thic hoc phan khi chua c6
dép 4n cta giang vién phu trach.

4. Khéng phan coéng ngudi tro giang tham gia gidng day cac 16p lién théng vira
lam vira hoc.

Chuong II
NHUNG QUY PINH CU THE
Piéu 4. Pbi twong sir dung tro gidng
Céc Gido su, Phé Gido su, gidng vién cao cip, giang vién chinh, gidng vién c6
trinh d6 Tién si. Trong trudng hop can thiét, giang vién co trinh d6 Thac st ¢6 thé st
dung tro giang nhung phai do Hiéu trudng quyét dinh.

Piéu 5. Pbi twong lam trg gidng

1. Giang vién co hitu chua dat chuén trinh d6 giang day dai hoc (chua c6 trinh do
thac s7 dGng hodc gan chuyén nganh giang day, trir ging vién Gido duc Quéc phong An
ninh)
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2. Giang vién ti /18 et A x 2 .
. S Ap s (vién chire tring tuyén hodc tam tuyén vao ngach giang vién
va can b huéng dan thyc hanh dang trong thoi gian tap sw)
Diéu 6. Dieu kién va tiéu chuan trg gidng
1. C6 k¥ ning giao tiép tét.
2. Nam vitng ndi dung hoc phan va c6 trinh d6 chuyén mén phit hgp véi chuyén
nganh tham gia tr¢ glang
Dieu 7. Quyén cia tro gidng
1. Tro giang duoc Nha truong phén cong gidng vién hudng dan va Khoa chuyén
mon sap Xep ké hoach du gior ding theo quy dinh; dugc tham gia giang day theo sy giam
sat va dénh gid cua giang vién huéng dan.
2. Pbi vai vien chire duge tuyén dung 1an dau tai Truong, sau khi hét thoi gian lam

trg giang, néu du tidu chuén thi s& duoc xét bd nhiém chirc danh nghé nghiép 12 giang

vién.
Piéu 8. Nghia vu ciia trg giang
1. Thuc hién nghiém tic cac quy dinh tai Diéu 2 ctia quy dinh nay.
2. Tham du ddy di céc tiét giang theo lich da théng nhét véi gidng vién phu tréch.

3. Thue hién cong viée trg giang theo su phan cong. Phoi hop tdt v4i giang vién
phu trach, dam bao chat lugng giang day.

4. Chju trach nhiém trudc giang vién phu trach va lanh dao don vi vé két qua thuc
hién cong viéc trg giang dugc phan cong cu thé theo ké hoach; Bao céo cong téc hd trg
giang day, hoc tap cho lanh dao bo mon, lanh dao don vi sau khi két thic hoc phan trg

giang (néu c6 yéu cau).

5. B4o céo cong tac hd trg giang day, hoc tép cho lanh dao bd mén, lanh dao don
vi sau khi két thiic hoc phn trg gidng (néu c6 yéu cau).

6. Bao mat thong tin lién quan dén ndi dung va dép an de thi, d€ kiém tra.
7. Tuén tha ndi dung van hoa va cac quy tac mg xur cia Truong.
Piéu 9. Quyeén cia giang vién phu trach

1. Xac dinh hoc ph?m can tro giang, dé xuét nhu ciu hop 1y cho bd mén, don vi
chuyén lanh dao Trudong xem xét, quyét dinh.

2. Gidi thiéu ngudi trg giang phu hop vl quy dinh nay.
3. Phén cbng cong viée cu thé, phi hop véi quy dinh nay.
Diéu 10. Nghia vu clia giang vién phu trach

1. Thue hién nghiém tic cic quy dinh tai Diéu 3 ctia quy dinh nay.
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2. Trao d6i, théng nhét véi ngudl trg gidng ve nol dung, muc Hew, phuong phap

gidng day; cdch thire ddnh gid, chdm diém ctia hoc phén.

3. Tao didu kién dé ngudi trg gidng tiép cén céc tai liéu, dir ligu lién quan hoc phan

trg glang. 5

4. Thé hién ddy du tén cla giang vién phu trach va tén ngudi trg gidng trén dé
cuong mon hoc khi gidi thigu hoc phan véi 16p hoc.

5. Dam bo thoi gian trg giang khong anh hudng thoi gian lam viée, hoc tap chinh
thie clia nguoi tro giang.

6. Chiu trach nhiém vé trinh @, ning lyc chuyén mon cla nguoi trg giang phu hop
véi ndi dung hoc phén cé trg gidng.

7. Chiu trach nhiém chinh trong tat ca hoat dong dugc quy dinh tai Piéu 2 clia quy
dinh nay va chiu trach nhidm cudi ciing vé két qua va chét luong dao tao cua hoc phan
¢ trg giang.

Pidu 11. Ché dd dbi vei tro ging

1. Pugc hudng luong hang thang theo quy dinh.

2. Pugc hudng luong ting thém va cac phic loi khac theo Quy ché chi tiéu ndi bd
cia Trudong Pai hoc Kién Giang.

3. Puoc mién 100% dinh mirc nghién ctru khoa hoc.

4. Dugc bao dam trang thlet bi, didu kién lam viéc dé thuc hién nhiém vu theo quy
dinh cua phap luat; dugc cung cAp thong tin lién quan dén nhiém vu va quyén han dugc

giao;

5. Puoc tham gia vao céc to chirc doan thé trong Trudng khi c6 du diéu kién theo
quy dinh.

Pidu 12. Thoi gian thwe hién trg gidng

1. Dbi vé6i truomg hop tro giang chua dat chuén (déi tuong thudc Khoan 1, Piéu
5): Thuc hién tro gidng cho dén khi dat da chuén giang vién theo quy dinh. Téi da khong
qua 03 nam.

2. B6i véi truomg hop tro gidng 1a Giang vién tap su (461 twong thudc Khodn 2 —
Piéu 5): Thuc hién tro giang theo thoi gian tap su.

Piéu 13. Xét hoan thanh nhiém vu tro gidng

1. Sau khi vién chirc két thic thoi gian thuc hién tro giang, lanh dao Khoa triéu tip
Hoi dong Khoa hoc cdp Khoa va T bd mon dé xem xét timg trudmg hop véi céc ndi
dung sau:

a) Danh gi4 nang luc vé chuyén mén, k¥ nang, phuong phap su pham.

b) Dénh gia ning lwc v& nghién ciru khoa hoc.
W

b 4



5
¢) Két qua hoan thanh céc nhiém vu duoc giao.
2. H6 so xét hoan thanh tro giang:
a) To trinh ctia don vi vé viée xét hoan thanh tro giang cho vién chuc.
b) Pé cuong chi tiét hoc phE‘m duoc dam nhan.
¢) Bién ban hop xét cong nhén hét thoi gian trg giang cia don vi.
d) Bao céo két qua thyc hién nhiém vu trg giang.
e) Céc bién ban thao giang clia trg giang tai don Vi.
f) Danh sach cac tiét dur gioy clia trg giang.

g) Ban sao cong chung cac van bang, chimg chi nghiép vu su pham danh cho giang
vién CD, PH; chimg chi ngoai ngf, tin hoc theo quy dinh.

3. Phong T6 chirc Cén bd tdng hop hd so vé két qua hoat dong trg gidng trinh Hiéu

truong phé duyét.
Chuong I1I
TO CHUC THU'C HIEN
=
Piéu 14. Trach nhiém thi hanh 3\.\? .
: ' \
1. B mdén ' NG
LTI . b , i0C
- T6i thiéu 04 tuan trude khi hoc ky bat dau, xem xét va cO y kién danh gia vé %55
@2 xuht trc_rgiéng cla cac giang vién trong bd mon. ,

- Téng hop danh sach giang vién va trg giang da dugc BO mon dbng y dé bao Tao
v&i 1anh dao Khoa. '

- Trong mdi hoc k¥, td chic 14y v kién sinh vién danh gi4 vé trg gidng trong
bd mon.

2. Khoa:

Téi thidu 03 tuln trude khi hoe ky bat dau, dé xuét ké hoach tro gidng ciia Khoa

trong hoc ky kém theo tong hop danh séch gidng vién va trg gidng trong Khoa bdo cio
Ban Giam hiéu (qua Phong Quan ly Dao tao Pai hoc va Sau dai hoc).

3. Phong Quan ly Pao tao Pai hoc va Sau dai hoc:

Téi thiéu 02 tuan trude khi hoe ky bat ddu, thAm dinh va phé duyét ndi dung, khéi
lugng gia}ng day cta gidng vién va tro gidng twong tmg bdo cdo Ban Gidm hiéu (qua
Phong To chic Can bo).

4. Phong T chirc Can bd

- Soan thio van ban va ky két hop ddng tro gidng theo quy dinh.
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, ; . Loah LA Y LA A iam hiéu
- Té thiéu 01 tuin true khi hoc ky bét diu, tong hop va béo cdo Ban ilalln ;C
7 » bt 1A 1 A 1

phé duyét ké hoach tro gidng trong hoc ky/ ndm hoc, giri ké hoach phé duyet cho
don vi lién quan thuc hién.

- Tong hop két qua hoat ddng trg giang va mirc chi tra th lao trinh Ban Giam hiéu
phé duyét.

5. Phong Pam bao chét lwgng: T3 chic 14y ¥ kién dénh gia ctia gidng vién va sinh
vién d6i véi tro gidng trong Khoa va bo cdo Ban Gidm hiéu.

6. Phong K& hoach — Tai chinh: Thuc hién chi tra thu lao trg gidng theo phé duyét
cua Ban Giam hiéu.

Diéu 15. Didu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay gém ¢6 03 Chuong, 15 Piéu, c6 hiéu luc thi hanh theo quyét dinh
ban hanh.

2. Trong qué trinh thuc hién, Quy dinh nay c6 thé dugc diéu chinh, bd sung cho

phu hop véi cac quy dinh méi cua Dang va Nha nude, ddp tng yéu clu thuc tién cong
tac tai Trudng Pai hoc Kién Giang.//p}’

HIEU TRUONG /




